
加（值）班费审批表
	申请

日期
	年 月  日
	是否备案
	
	备案

类型
	

	实际加（值）班情况及补偿方式
	注明加（值）班人员姓名、日期、时段以及补偿方式（调休、支付加班费）等，如果内容填不下，可另附表格。

	
	姓名
	日期
	时间段
	累计天数
	补偿方式
	补贴额（元）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	累计补贴费用
	

	部门

审核
	部门负责人签字：             年  月  日

	人事处

审核
	人事处负责人签字：             年  月  日

	分管校长

审核
	分管校长签字：              年  月  日

	校  长

审  批
	校长签字：                  年  月  日

	备注
	


1

