宿迁学院培训提纲（普通用户）
1、 必要的统一操作：
1、 密码修改
2、 网站名设置：统一加上 宿迁学院 字样， 宿迁学院 XXXX
3、 SEO搜索设置：
4、 系统设置：（0）系统设置 （1）友情链接添加 （2）统计设置 
5、 数据备份（统一进行一次数据备份，并下载保存）
6、 界面备份还原（1、删除以前所有还原点  2、进行一次界面备份，加中文备注）
2、 日常前台操作：
1、 内容管理：栏目的新建、删除、栏目的父子关系
文章发表：
1、文章发表的简单操作（字体，颜色，字号设置等），文章格式的去除与自动排版（重点）
2、图片的插入与图文混排（这个重点讲下）
包括图片的要求，原始太大的不要（直接从数码相机导出来的）。简单的图片处理办法（QQ截图，保存），批量处理办法（软件）
3、附件的插入与混排
4、视频的插入及要求（不能超过1G，建议用格式工厂转换成FLV格式，演示下）
5、文章的多点发布
6、文章的时间设置（失效时间）
7、文章提取图片的设置
8、文章的上报（重点）
9、文章权限设置（IP地址访问限制）
10、文章标题的特效显示
11、文章的置顶，排序
[bookmark: _GoBack]12、文章中文字链接的设置使用方法
   2、统计管理，主要是查看
   3、广告设置，重点讲一下飘动图片的那个
3、 常用后台操作：
1、 后台进入的方法
2、 菜单的设置：增加、删除、调顺序、栏目绑定
3、 系统配色方案（可能存在部分网站配色方案BUG，需还原）
4、 模块的新加与绑定
5、 模块的移动，锁定
6、 模块的设置：配色、字数、前导、后缀、日期格式、滚动等等等

